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KAISIADORIU VACLOVO GIRZADO PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui - biudZetinés jstaigos I grupés pareigybé.

2. Pareigybeés klasifikatoriaus kodas 121102.

3. Pareigybés lygis — A.

4. Pareigybés paskirtis — organizuoti, koordinuoti, ir kontroliuoti ugdymo turinio jgyvendinima
progimnazijoje, atitinkantj valstybinés ir regioninés Svietimo politikos nuostatas.

5. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus progimnazijos direktoriui.

6. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui darbo laiko trukmé — 40 valandy per savaitg.

7. Direktoriaus pavaduotoja atviro konkurso btidu pareigoms skiria ir i§ jy atleidzia progimnazijos
direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Il. SKYRIUS
SPECIALIEJI IR BENDRIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

8.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

8.2. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne maZesn;j kaip 5 mety pedagoginio darbo staza;

8.3. mokeéti dirbti kompiuteriu, tvarkyti, su funkcijomis susijusius dokumentus, jy apskaitg, priimti ir
siysti informacija;

8.4. zinoti ir gebéti taikyti praktikoje Siuos dokumentus:

8.4.1. Lietuvos Respublikos jstatymus (Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatyma, Lietuvos Respublikos Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyma, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksg);

8.4.2. Vyriausybés nutarimus;

8.4.3. Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymus;

8.4.4. Kaisiadoriy rajono savivaldybés tarybos sprendimus;

8.4.5. Kaisiadoriy rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto Skyriaus
jsakymus;

8.4.6. kitus teiseés aktus, reglamentuojancius Svietimo jstaigy veikla.

8.5. gebéti savarankiskai rengti, derinti ir teikti tvirtinti direktoriui jsakymus ir kitus progimnazijos
vidaus dokumentus, vadovaujantis dokumenty rengimo, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis;
8.6. moketi kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti ataskaitas;

8.7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti, analizuoti, jsivertinti savo ir vertinti tiesiogiai
pavaldziy darbuotojy veiklg bei teikti apibendrintas vertinimo iSvadas ir pasiiilymus darbo tobulinimui,
pries tai suderinus su progimnazijos direktoriumi.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi atitikti $iuos bendruosius reikalavimus:
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9.1. gerai mokéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
(Zin., 2003, Nr. 123-5618) reikalavimus;

9.2. biiti pareigingas, tolerantiSkas, mandagus, gebéti bendrauti, bendradarbiauti;

9.3. gebéti kurti demokratiSkus, bendradarbiavimu, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus
progimnazijos bendruomenés nariy santykius;

9.4. biiti susipazings su Svietimo vadybos, Siuolaikinés spec. pedagogikos, socioedukacinio darbo,
psichologijos pagrindais, gebéti juos taikyti savo veikloje;

9.5. iSmanyti progimnazijos darbo organizavimg ir valdyma, darbuotojy saugos ir sveikatos,
civilinés saugos, prieSgaisrinés saugos, darbo higienos pagrindinius reikalavimus;

9.6. gebéti vykdyti kitas pareigybés aprasyme ir direktoriaus jsakymuose numatytas funkcijas.

1. SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO FUNKCIJOS

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. Uztikrina progimnazijos ugdymo politikos jgyvendinima:

10.1.1. koordinuoja ir organizuoja darbo grupés ikimokyklinio ugdymo programai parengti veikla;

10.1.2. rengia progimnazijos strateginio plano, ugdymo plano, metinio veiklos plano ugdomosios
dalies pagal kuruojamas sritis projektus;

10.1.3. organizuoja strateginiame plane, ugdymo plane, metiniame veiklos plane numatyty
priemoniy vykdyma ir priezilirg;

10.1.4. atsako uz tiesiogiai pavaldziy darbuotojy (ikimokyklinio, priesmokyklinio ir pradinio
ugdymo pedagogy) darbo kokybe:

10.1.4.1. darbo tvarkos taisykliy, darby ir civilinés saugos reikalavimy laikymasi;

10.1.4.2. ugdymo turinio planavima ir jgyvendinima;

10.1.4.3. tinkamg pamokos organizavima;

10.1.4.4. mokiniy saugos uztikrinima;

10.1.4.5. mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinima,

10.1.5. analizuoja, planuoja, organizuoja ir koordinuoja tiesiogiai pavaldziy pedagoginiy darbuotojy
veikla;

10.1.6. sistemingai stebi, analizuoja ir uztikrina:

10.1.6.1. mokiniy mokymosi kriivio, kontroliniy ir namy darby normy laikymasi;

10.1.6.2. nesaliska mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinima,;

10.1.7. atsako uz mokiniy mokymosi pasiekimy stebésenos koordinavimg ir mokymosi pagalbos
teikima;

10.1.8. planuoja ir organizuoja progimnazijos ugdymo srities veiklos kokybés jsivertinima, vykdo
tyrimus;

10.1.9. organizuoja metinius veiklos vertinimo/jsivertinimo pokalbius, vertina kuruojamy
pedagoginiy darbuotojy veiklos rezultatus ir kvalifikacija.;

10.1.10. teikia direktoriui  pasiilymus dél veiklos kokybés tobulinimo ir kolegialiai
bendradarbiaudamas sprendzia:

10.1.10.1. mokiniy elgesio taisykliy ir saugumo sistemos tobulinimo;

10.1.10.2. mokiniy, turin¢iy specialiyjy poreikiy, ugdymo;

10.1.10.3. pagalbos mokiniui specialisty veiklos organizavimo;

10.1.10.4. edukaciniy aplinky tobulinimo;



10.1.10.5. mokyklos veiklos kokybés jsivertinimo proceso;

10.1.10.6. ugdymo organizavimo ir/ar apriipinimo;

10.1.10.7. kitus klausimus;

10.1.11. organizuoja ir kontroliuoja prevenciniy programy ,,Zipio draugai, ,,Obuolio draugai®,
»Antras zingsnis“, ,,Olweus” vykdyma, ir kity programy, uZztikrinanciy sveika ir saugig aplinka,
uzkertan¢ig bet kokioms smurto ir prievartos apraiSkoms, zalingiems jpro¢iams, rengimg ir
jgyvendinima;

10.1.12. konsultuoja pradinio ugdymo mokytojus Lictuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés
nutarimy, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés akty, bendryjy programy jgyvendinimo,
veiklos tobulinimo ir kt. Klausimais ir teikia jiems pagalbg;

10.1.13. rengia, valdo ir archyvuoja su ugdymu susijusius progimnazijos dokumentus (tyrimy
medziagg, ataskaitas, mokiniy asmens bylas ir kt. dokumentus) teisés akty nustatyta tvarka ir vykdo jy
igyvendinimo prieziiira;

10.1.14. priimant sprendimus ir informuojant bendruomenés narius, laikosi progimnazijos veiklg
reglamentuojanc¢iuose dokumentuose numatyty sprendimy priémimo ir jforminimo, bendruomenés
nariy informavimo procedury;

10.1.15. bendradarbiauja su mokiniy tévais, progimnazijos savivaldos institucijomis, pagalba
mokiniui, mokytojui ir progimnazijai teikian¢iomis institucijomis ir kitomis jstaigomis, réméjais;

10.1.16. raipinasi progimnazijos kultiira ir jvaizdzio formavimu, palankaus mikroklimato ktrimu,
progimnazijos bendruomenés demokratiniy santykiy puoseléjimu, uztikrina etikos normy laikymasi.

10.2. Organizuoja ir kontroliuoja ikimokyklinio, priesmokyklinio ir pradinio ugdymo programy
vykdyma progimnazijoje:

10.2.1. rengia ir koreguoja programy vykdyma progimnazijoje reglamentuojancius dokumenty
projektus;

10.2.2. Kkontroliuoja ugdymo turinio planavimg, atitiktj bendrosioms programoms ir jy
lgyvendinima;

10.2.3. sistemingai stebi programy jgyvendinima, analizuoja mokiniy pazanga ir pasiekimus bei
teikia pasitilymus mokytojy parengty programy tobulinimui;

10.2.4. organizuoja ir kontroliuoja mokiniy mokyma namuose.

10.3. Organizuoja ir kontroliuoja ikimokyklinio, priesmokyklinio ir pradinio ugdymo mokytojy
darba:

10.3.1. sistemingai stebi ir analizuoja mokytojy pamokas, renginius, veiklas;

10.3.2. teikia prakting-metoding pagalba mokytojams dél darbo planavimo ir organizavimo;

10.3.3. priziuri ir kontroliuoja mokytojy tinkama instruktazy mokiniams organizavimg ir
iforminima;

10.3.4. koordinuoja ir organizuoja mokytojy kvalifikacijos kélima (atestacija);

10.3.5. dalyvauja su ugdymo procesu susijusiuose renginiuose;

10.4. Atlieka kitas direktoriaus pavaduotojo funkcijas:

10.4.1. koordinuoja ir organizuoja pedagoginiy darbuotojy Atestacijos komisijos darba;

10.4.2. atsako uz progimnazijos pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo sistema;

10.4.3. dalyvauja progimnazijos Metodinés tarybos veikloje;

10.4.4. teikia pagalbg organizuojant Tévy (ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy, 1-4
klasiy) komiteto veiklas;

10.4.5. koordinuoja ir kontroliuoja:

10.4.5.1. Visos dienos mokyklos veikla;

10.4.5.2. bibliotekos darbuotojy veikla;



10.4.6. vykdo progimnazijos informacinés — komunikacinés Sistemos prieziiirg, rupinasi jos
funkcionavimu ir tobulinimu;

10.4.7. inicijuoja ,,Kulttiros paso* paslaugy pasirinkimg ir aktyvy 1-4 klasiy (Girelés g. 41) mokiniy
dalyvavima;

10.4.8. organizuoja ir vykdo nacionalinius ir tarptautinius mokiniy pasiekimy tyrimus
progimnazijoje, rengia statistines ataskaitas;

10.4.10. inicijuoja ir koordinuoja rajono, Salies ir tarptautiniy projekty rengima, kontroliuoja jy
vykdyma;

10.4.11. organizuoja kultiiring, mening, kiirybing, sporting, praktine, projekting veikla vadovaujantis
ugdymo plano nuostatomis;

10.4.12. organizuoja ir dalyvauja mokiniy tévy susirinkimuose, organizuoja tévy Svietima, teikia
informacijg apie mokiniy ugdymosi salygas ir pasiekimus mokiniy tévams (globéjams, ripintojams);

10.4.13. organizuoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo vaiky, pradiniy klasiy mokiniy
priémimg ] mokykla;

10.4.14. rengia ir koreguoja klasiy komplektavimg reglamentuojanc¢iy dokumenty projektus,
komplektuoja klases/grupes ir sarasus teikia tvirtinti direktoriui;

10.4.15. organizuoja mokymo sutaréiy pasiraS§yma su mokiniy tévais (iki pirmos mokinio mokymosi
progimnazijoje dienos);

10.4.16. rengia kuruojamy pradiniy klasiy mokytojy pamoky tvarkarastj, ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo grupiy dienos ritmg ir teikia tvirtinti direktoriui;

10.4.17. rengia pedagoginiy darbuotojy budéjimo progimnazijoje tvarkarastj, teikia tvirtinti
direktoriui, organizuoja ir kontroliuoja pedagoginiy darbuotojy budéjima Girelés g. 41 korpuse);

10.4.18. vykdo 1-4 Kklasiy (Girelés g. 41) pamoky lankomumo stebéseng;

10.4.19. vykdo teisés pazeidimy ir mokinio elgesio taisykliy nesilaikymo prevencija;

10.4.20. koordinuoja mokiniy maitinimo prieziiirg Girelés g. 41 patalpose;

10.4.21. organizuoja ir kontroliuoja programos ,,Pienas vaikams® ir ,,Vaisiai Jums* vykdyma, teikia
ataskaitas paramos tickéjams;

10.4.22. teikia informacija apie kuruojamy sri¢iy veiklas direktoriaus pavaduotojui ugdymui
atsakingam uz progimnazijos ménesio veiklos plano rengima;

10.4.23. kontroliuoja pagal kuruojamas sritis elektroninio dienyno pildyma;

10.4.24. rupinasi kuruojamy pedagoginiy darbuotojy darbo saglygomis, kabinety biikle bei jy jrangos
atitikimu ugdymo proceso poreikiams ir inicijuoja jos atnaujinima;

10.4.25. rengia ir teikia pasitlymus dél tiesiogiai pavaldziy darbuotojy priémimo j darba/atleidimo
I$ darbo, skatinimo ir drausminimo priemoniy skyrima;

10.4.26. koreguoja ir derina kuruojamy pedagoginiy darbuotojy darbo ir poilsio grafikus, teikia juos
tvirtinti direktoriui;

10.4.27. rengia pedagoginiy darbuotojy pavadavimy jsakymus;

10.4.28. rengia ménesio darbo laiko apskaitos ziniarascius;

10.4.29. tiria progimnazijos bendruomenés nariy praSymus ir/ar skundus kuruojamy sri¢iy veiklos
klausimais;

10.4.30. dalyvauja rengiant atsakymus, ataskaitas (pastabas, komentarus) vidaus struktiroms ir
iSorés institucijoms, teikia informacija Siy atsakymy rengéjams;

10.4.31. skelbia informacijg apie kuruojamas veiklos sritis Svietimo, mokslo ir sporto ministro
nustatyta tvarka progimnazijos interneto svetainéje;

10.4.32. rengia teisés aktuose numatytg susijusig su mokiniy ugdymu, mokyklos veiklos kokybés
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10.4.33. jsivertinimu, pagalbos mokiniui teikimu informacija, progimnazijos ataskaity projektus
ugdymo klausimais rajono §vietimo, kultiiros ir sporto skyriui, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai
ir kt. iSorés institucijoms;

10.4.34. pavaduoja progimnazijos direktoriy jo kasmetiniy atostogy, komandiruo¢iy ir laikino
nedarbingumo metu;

10.4.35. atlieka kitus, su direktoriaus pavaduotojo funkcijomis susijusius, progimnazijos
direktoriaus pavedimus.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR ATSISKAITOMYBE

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz:

11.1. kokybiska ikimokyklinio, prie§mokyklinio ir pradinio ugdymo programy vykdyma;

11.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, teisés akty, progimnazijos nuostaty, vidaus ir darbo tvarkos
taisykliy laikymasi;

11.3. tinkamg direktoriaus pavaduotojo funkcijy atlikima;

11.4. direktoriaus jsakymy, pavedimy vykdyma;

11.5. asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

11.6. teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma.

12. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél savo
kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

PASTABA. Sis direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés aprasymas, pasikeitus jstatymams ar
kitiems teisés aktams ir esant bitinybei, gali biiti i§ dalies koreguojamas progimnazijos direktoriaus
iniciatyva.




